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REGULAMIN

okreslajgcy zasady przeprowadzenia przez Syndyka
postepowania w celu wylonienia oferenta do zawarcia umowy
przedmiocie kompleksowego wykonania uslugi porzadkowania, ewidencjonowania i
przekazania do wlasciwego Archiwum Panstwowego oraz

przechowywania i brakowania pozostalej po zakonczonej dzialalnosci dokumentacji

9.

10.
Lk

str. 1

Zakladéw Naprawczych Taboru Kolejowego w Olesnicy S.A. w upadlosci
z siedzibg w Olesnicy
w trybie pisemnego przetargu ofertowego

Postanowienia ogolne
§1

Niniejsze postepowanie przetargowe prowadzone jest w celu zawarcia umowy na
wykonanie kompleksowej ustugi porzadkowania, ewidencjonowania i przekazania do
Archiwum Panstwowego we Wroclawiu oraz przechowywania i brakowania pozostalej
po zakonczonej dzialalnosci dokumentacji Zaktadéw Naprawczych Taboru Kolejowego
w Olesnicy S.A. w upadlosci siedzibg w Olesnicy, [zwane dalej: ZNTK w Olesnicy S.A.].
Dokumenty archiwalne nie zostaly poddane czynnosciom wydzielenia na materialy
archiwalne i dokumentacje niearchiwalng.

Postepowanie przetargowe zostanie przeprowadzone przez Syndyka z wolnej reki w
trybie niecograniczonego przetargu ofert pisemnych na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie oraz w ogloszeniu.

Ilekro¢ w regulaminie mowa o Biurze Syndyka, rozumie si¢ przez to biuro potozone we
Wroclawiu przy ul. Jutrzenki 19/21, 52-311 Wroclaw.

Syndyk zaprasza do udzialu w nieograniczonym pisemnym przetargu ofert zamieszczajac
ogloszenie w ..Gazecie Wyborczej™ w dniu 31 marca 2026r. oraz na stronie internetowej
www.syndyk.info i www.ardobiejewska.pl.

Przetarg kierowany jest do podmiotow zajmujacych si¢ zawodowo dzialainoscig w
przedmiocie ustug archiwizacyjnych, posiadajacych doswiadczenie w realizacji umow
archiwizacyjnych i wspolpracy z archiwami pafstwowymi oraz postugujacymi si¢
wpisem do rejestru przechowawcow akt osobowych i placowych prowadzonym przez
wlasciwego Marszalka Wojewodztwa.

Oszacowana ilo$¢ dokumentacji archiwalnej i niearchiwalnej wynosi nie mnigj niz 430
mb w tym dokumentacji osobowej, ksiegowej. organizacyjnej i technicznej przy czym
Syndyk zastrzega, ze ilos¢ ta moze ulec weryfikacji w trakcie realizacji umowy.

W sprawach przetargu istnieje mozliwos¢ kontaktu telefonicznego z Syndykiem pod
numerem 572 677 330.

Dokumenty archiwalne i niearchiwalne znajduja si¢ poza siedzibg ZNTK w Olesnicy
S.A.

Miejscem skladania ofert jest Biuro Syndyka.

W celu zapoznania sie z dokumentacjg ZNTK w Olesnicy S.A. mozliwe jest umowienie
terminu okazania po wezesniejszym telefonicznym uzgodnieniu z Syndykiem, przy czym
z dokumentacja zabezpieczong mozna zapozna¢ si¢ na etapie przetargu poprzez ogolng
analize jej objetosei zgromadzona w kartonach bez usuwania zabezpieczen.




12. Oferty nalezy sklada¢ w dniach od 16 kwietnia 2026 r. do 17 kwietnia 2026r. w
godzinach od 11% do 14%, przy czym o waznosci oferty decyduje data wplywu do Biura
Syndyka.

13. Pisemne oferty nalezy sklada¢ osobiscie do Biura Syndyka w zamknigtych kopertach
uniemozliwiajacych zapoznanie si¢ z ich trescia.

14. Nie beda przyjmowane oferty zlozone za posrednictwem poczty lub innego operatora
spedycyjnego.

15. O przetargu Syndyk zawiadamia Kuratora upadlego.

Wymogi formalne oferty

§2

Oferta powinna spelnia¢ wszystkie warunki podane w niniejszym regulaminie, w

szczegolnosci powinna zawierac:

1. Imie i nazwisko lub nazwe i siedzibe oferenta oraz date sporzadzenia oferty,

2. Numer telefonu oraz adres mailowy do udzielenia odpowiedzi o wyniku przetargu.

3. Sciste okreslenie przedmiotu oferty, zgodnie z trescia warunkoéw istotnych umowy
okreslonych w §2 1 § 3 niniejszego regulaminu.

4. Do oferty nalezy zalaczy¢ dokument stwierdzajacy podstawy prawne dzialalnosci
gospodarczej. tj.:

a) aktualny (nie starszy niz 7 dni sprzed zlozenia oferty) wypis do Centralnej Ewidenc;ji i
Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej,

b) aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego,

c¢) zaswiadczenie o wpisie do rejestru przechowawcow akt osobowych i placowych.

5. Oferty wraz ze wszystkimi wymaganymi przez Syndyka zalgcznikami musza by¢
sporzadzone w jezyku polskim.

6. Do oferty nalezy dolaczy¢ listy referencyjne z wykonanych umoéw 2z zakresu
kompleksowego uporzadkowania dokumentacji wykonywanych w okresie ostatnich
trzech lat, w szczegolnosci przekazywania dokumentow do Archiwum Panstwowego.

7. Oferta wraz z zalgcznikami, stanowigcymi jej integralng czgs¢, powinna by¢ podpisana
przez osoby upowaznione do skladania oswiadczen woli w imieniu oferenta.

8. Oferta powinna by¢ zlozona w kopercie i zabezpieczona przed otwarciem, z dopiskiem
+PRZETARG — ARCHIWIZACJA ZNTK w OLESNICY S.A.™.

9. Oferent do oferty dolacza nast¢pujgce oswiadczenia:

a) ze zapoznal si¢ z warunkami okreslonymi w niniejszym regulaminie oraz z istotnymi
warunkami umowy archiwizacyjnej zamieszczonymi w § 2 i § 3 regulaminu i
przyjmuje je bez zastrzezen.

b) ze jest zwiazany ofertg przez czas okreslony w § 2 pkt. 121 § 3 pkt.15 regulaminu i
zobowigzuje si¢ w przypadku wygrania przetargu do stawienia w Biurze Syndyka w
terminie wskazanym przez Syndyka w celu zawarcia umowy.

¢) oswiadczenie, ze:

1) nie jest Syndykiem ani Sedzia-komisarzem.

2) nie jest matzonkiem, wstgpnym, zstgpnym, rodzenistwem oraz powinowatym w tej
samej linii lub stopniu z osobami wymienionymi w punkcie 1) niniejszego
regulaminu,

d) os$wiadczenie, ze w ramach przetargu zapoznal si¢ ze stanem faktycznym i ilosciowym
dokumentacji ZNTK w Olesnicy S.A. i w zwiazku z tym nie wnosi zadnych
zastrzezen.
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10. Ponadto oferent w ofercie winien w jej tresci wskazac:

11.

12.

13

n

6.

a) przewidywany termin podjecia czynnosci archiwizacyjnych,

b) oswiadczenie o zapewnieniu transportu oraz obstugi transportu dokumentow,

¢) oswiadczenie o zapewnieniu miejsca wykonania czynnosci archiwizacyjnych,

d) deklaracje o opracowane;j i realizowanej przez ten podmiot polityce RODO,

e) zapewnienie posiadania mozliwosci technicznych w zakresie zabezpieczenia zbiorow
danych umieszczonych na nosnikach cyfrowych i mozliwosci odtworzeniowych tych
informacji.

W ofercie oferent obowigzany jest wskazac:

a) propozycj¢ ceny netto za kazda z czynnosci opisanych w § 3 punkt 10 1 11 w
odniesieniu do 1 mb dokumentow.

b) szacowany czas wykonania czynnosci.

¢) szacowane koszty posrednie zwigzane z realizacja umowy w cenach netto.

Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ z uplywem terminu do skladania ofert i

uplywa z chwila wyboru oferty lub z chwila zamknigcia przetargu bez wybrania

ktorejkolwiek z ofert. Zamknigcie przetargu bez wybrania ktorejkolwiek z ofert moze
nastapi¢ z nastgpujacych przyczyn:

a) w przypadku gdy wszystkie ztozone oferty nie speiniaja wymogow formalnych
przewidzianych w niniejszym regulaminie, a w szczegdlnosci gdy oferty zawieraja
dluzsze terminy realizacji umowy,

b) braku ofert.

¢) odwolania, przerwania lub uniewaznienia przetargu.

. Uczestnicy przetargu zobowiazani sa do podania dokladnego adresu mailowego w celu

umozliwienia syndykowi powiadomienia o wyniku przetargu.

Oznaczenie przedmiotu umowy
kompleksowego wykonania uslugi porzadkowania,
ewidencjonowania i przekazania do wlasciwego Archiwum Panstwowego oraz

przechowywania i brakowania pozostalej po zakonczonej dzialalno$ci dokumentacji

ZNTK w Olesnicy S.A.
§3

Przedmiotem umowy jest wykonanie uslugi kompleksowego wykonania ushugi
porzadkowania, ewidencjonowania i przekazania do wlasciwego Archiwum
Panstwowego oraz przechowywania i brakowania pozostalej po zakonczonej dzialalnosci
dokumentacji ZNTK w Olesnicy S.A.

Dokumenty archiwalne i niearchiwalne znajduja si¢ poza siedziba ZNTK w Olesnicy
S.A.

Dokumenty ZNTK w Olesnicy S.A. nie zostaly poddane czynnosciom wydzielenia na
materialy archiwalne i dokumentacje niearchiwalna.

Syndyk nie dysponuje powierzchnia magazynowa do realizacji umowy. zasobami
organizacyjnymi i ludzkimi, ani srodkami transportu.

Co do czesci dokumentow ZNTK w Olesnicy S.A. czynnosci archiwizacyjne bedg mogly
by¢ rozpoczete po zawarciu umowy.

Czesé¢ dokumentow ZNTK w Olesnicy S.A. zabezpieczona w odrgbnym postgpowaniu
bedzie objeta ekspertyza Archiwum Panstwowego we Wroclawiu po uzyskaniu przez
Syndyka zgody odpowiedniego organu.
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Do przetargu dopuszczone beda tylko oferty zlozone na ustuge kompleksowego
porzadkowania, ewidencjonowania i przygotowania do przekazania do Archiwum
Panstwowego we Wroctawiu obejmujacg calo$¢ dokumentacji ZNTK w Olesnicy S.A.
Zaoferowana cena w kwocie netto i brutto za 1 mb dokumentacji podane w kolejnosci
wskazanej w § 3 punkt 10 1 11, musza obejmowac¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
umowy wynikajace z przepisow prawa, w tym Kkoszty najmu pomieszczen, zakupu
koniecznych i usprawiedliwionych materialow i1 narzedzi do wykonania umowy,
transportu, przenoszenia dokumentacji, wynagrodzenia oséb, ktorymi oferent bgdzie si¢
postugiwa¢ w trakcie realizacji umowy oraz kosztow zwigzanych z przekazaniem do
Archiwum Panstwowego we Wroclawiu dokumentoéw archiwalnych ZNTK w Olesnicy
S.A.

Wybrany oferent zrealizuje czynnosci obejmujace dokumentacje ZNTK w Olesnicy S.A.

zgodnie z obowigzujacymi w dniu wyboru oferty przepisami dotyczacymi post¢epowania

z dokumentacja jednostki organizacyjnej zaprzestajacej dzialalnosci, przepisami o

ochronie danych osobowych, w szczegolnosci:

a) zgodnie z ustawa z ustawag z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, (Dz.U.2020.164 t.j. z dnia 2020.02.03),

b) zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20
pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialow archiwalnych do archiwow panstwowych i1 brakowania
dokumentacji niearchiwalnej, (Dz.U.2019.246 t.j. z dnia 2019.02.08),

¢) zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz.
Urz. UE L 119 2 04.5.2016 str 1),

d) zgodnie z postanowieniami wewnetrznymi ZNTK w Olesnicy S.A.

Przedmiotem umowy sa kompleksowe prace archiwizacyjne dotyczace dokumentow

zabezpieczonych w odregbnym postgpowaniu oraz pozostale dokumenty ZNTK w

Olesnicy S.A.. obejmujgce:

a) przygotowanie dokumentacji do przeprowadzenia ekspertyzy przez Archiwum
Panstwowe we Wroclawiu, a nastgpnie po decyzji tego organu przeprowadzenie w
stosunku do tej dokumentacji kompleksowych czynnosci porzadkowania.
ewidencjonowania, przygotowania spisow i przekazania do Archiwum Panstwowego
we Wroclawiu lub realizacji uslugi przechowywania i brakowania pozostalej po
zakonczonej dziatalnosci dokumentacji ZNTK w Olesnicy S.A..

b) segregacje akt na zespoly archiwalne i komorki organizacyjne,

c¢) kwalifikacje archiwalng (podzial akt na kategorie).

d) systematyzacje akt w obrgbie komorek organizacyjnych lub grup rzeczowych,
ulozenie dokumentacji w obrebie grup rzeczowych w odpowiedniej kolejnosci
(chronologicznie. numerycznie. alfabetycznie).

e) opisanie, ponumerowanie grzbietéw kartonéw archiwizacyjnych. obwolut. zawartos¢
kartonu, daty skrajne, kategoria itp.,

) sporzadzenie spisow zdawczo-odbiorczych,

g) wytypowanie 1 zewidencjonowanie dokumentacji niearchiwalnej. ktorej okres
przechowywania juz minal w celu ich brakowania,

h) po uzyskaniu zgody 2z Archiwum Panstwowego we Wroclawiu zniszczenie
dokumentow, ktérych okres przechowywania minal.

1) przekazanie syndykowi wraz z opracowanym wnioskiem do Archiwum Panstwowego
we Wroclawiu w formie papierowej i elektronicznej spisu zdawczo-odbiorczego



dokumentacji podlegajacej ekspertyzie oceny ich wartosci pod wzglgdem
historycznym, prawnym i administracyjnym jako kwalifikacji dokumentacji do
kategorii A oraz przeznaczonej do zniszczenia,

j) opracowanie dokumentacji zakwalifikowanej do kategorii A poprzez m.in.:

1) zweryfikowanie zawartosci teczek kat. A,

2) umieszczenie dokumentacji w wigzanych teczkach o grubosci nieprzekraczajacej 5 cm
(jezeli grubos¢ zostala przekroczona zawartos¢ teczki nalezy podzieli¢ ja na tomy),

3) wylaczenie zbednych kopii tych samych przesylek lub pism,

4) usuniecie z dokumentacji cz¢sci metalowych i plastikowych,

5) umieszczenie dokumentacji w wigzanych teczkach z tektury bezkwasowej,

6) pagnizacje.

7) opisanie teczek wedlug obowigzujacego wzoru (nazwa jednostki, tytut teczki. hasto z
wykazu akt, daty skrajne, nr tomu, kat. A,

8) ulozenie teczek aktowych w pudlach bezkwasowych,

9) sporzadzenie spisow zdawczo-odbiorczych,

10) przekazanie dokumentéw do Archiwum Panstwowego we Wroclawiu.

k) kompleksowe opracowanie dokumentacji niearchiwalnej kategorii B zgodnie 2z
obowigzujacymi przepisami oraz zasadami wewnetrznymi, w tym zabezpieczenie
dokumentacji w formie przewidzianej w obowiazujacych przepisach. sporzadzenie
spisow zdawczo-odbiorczych w formie papierowej i elektronicznej, wydzielenie do
brakowania dokumentacji niearchiwalnej, ktorej okres przechowywania uplynal,
oznaczenie poszczegdlnych jednostek archiwalnych (teczek) numerami zgodnymi ze
spisem, sporzadzenie odpowiednich dokumentéow brakowania (spisy, protokoly,
wniosek),

1) przechowywanie pozostalej dokumentacji nieprzekazanej do Archiwum Panstwowego we
Wroclawiu i podejmowanie wobec tej dokumentacji dalszych czynnosci zgodnie z
obowigzujacymi przepisami. :

11. Poza wskazanymi wyzej czynnosciami wybrany oferent zobowigzany bedzie do
wspotpracy z Archiwum Panstwowym we Wroclawiu w imieniu Syndyka ZNTK w
Olesnicy S.A. w celu realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepisow co do jednostek
trwale zaprzestajacych dzialalnosci.

12. Termin zaplaty za wykonanie czynnosci, co do dokumentacji nie objgle]
zabezpieczeniem. a wskazanych w punktach 10 litera .b™ do .k™ nastapi w cyklu
miesiecznym za czynnosci faktycznie opracowanych ilosci dokumentow i po ich
zatwierdzeniu przez Syndyka i Archiwum Panstwowe na podstawie wystawionej faktury
z 7 dniowym terminem platnosci,

13. Termin zaplaty za wykonanie czynnosci. co do dokumentacji nie objgte]
zabezpieczeniem, a wskazanych w punktach 10 litera ..I" nastapi po kompleksowym
uporzadkowaniu, spisaniu i wydaniu przez Archiwum Panstwowe we Wroclawiu zgody
na jej przechowywanie.,

14. Termin zaplaty za wykonanie czynnosci. co do dokumentacji objetej zabezpieczeniem. a
wskazanych w punktach 10 litera .a” nastapi po otrzymaniu przez syndyka zgody
odpowiedniego organu na zniesienie zabezpieczen w cyklu miesigcznym za czynnosci
faktycznie opracowanych ilosci dokumentéw i po ich zatwierdzeniu przez syndyka na
podstawie wystawionej faktury z 7 dniowym terminem platnosci.

15.Umowa z wybranym oferentem zostanie zawarta w Biurze Syndyka niezwlocznie. po

przekazaniu informacji Sedziemu Komisarzowi o wynikach przetargu i nie zgloszeniu
przez Sedziego Komisarza zastrzezen.

16. Wydanie przedmiotu umowy nastapi niezwlocznie po podpisaniu umowy.
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17. Jezeli wybrany oferent nie stawi si¢ w Biurze Syndyka w celu podpisania umowy,
oznaczac to bedzie odstgpienie od zawarcia umowy na wykonanie ustugi na czynnosci
porzadkowania, przechowywania i brakowania oraz archiwizowania dokumentacji ZNTK
w Olesnicy S.A.

18. Oferta nie spelniajgca warunkow okreslonych w niniejszym paragrafie lub zlozona po
terminie bedzie uznana przez Syndyka za niewazna.

Zasady wyboru oferty
w trybie pisemnego przetargu ofertowego

§4

1. Wybor oferty w przedmiocie wykonania ustugi na czynnosci kompleksowego wykonania
ustugi porzadkowania, ewidencjonowania i przekazania do wlasciwego archiwum oraz
przechowywania 1 brakowania pozostalej po zakonczonej dzialalnosci dokumentacji
ZNTK w Olesnicy S.A. dokonywany jest przez syndyka z wolnej r¢ki w trybie przetargu i
zostaje przeprowadzony w nastgpujacych etapach.

2. Pierwszy etap obejmuje czynnosci Syndyka, ktére polegaja na zamieszczeniu ogloszenia o

przetargu na stronie internetowe] www.syndyk.info i www.ardobiejewska.pl

oraz ..Gazecie Wyborczej” w dniu 31 marca 2026r.

Drugi etap polega na zglaszaniu pisemnych ofert przez uczestnikow przetargu do Biura

Syndyka w zamknietych kopertach z dopiskiem .PRZETARG — ARCHIWIZACJA ZNTK

w OLESNICY S.A.™.

4. Pisemne oferty nalezy sklada¢ od dnia 16 kwietnia 2026r. do 17 kwietnia 2026r. w
godzinach od 11 * do 14%.

5. Trzeci etap obejmuje wybor ofert i zostanie przeprowadzony niezwlocznie po uplywie
terminu do skladania ofert. W tej czesci przetargu Syndyk dokonuje otwarcia ofert.
zapoznaje si¢ z ich trescig, sprawdza czy zlozone oferty speilniaja wymogi formalne
stawiane przez niniejszy regulamin. Nastgpnie Syndyk ocenia oferty na podstawie
kryteriow zawartych w warunkach istotnych umowy, okreslonych w § 2 1 § 3 niniejszego
regulaminu. Czgsc ta jest nigjawna dla uczestnikow przetargu, jednakze o jej wynikach.
czyli o przyjeciu badz odrzuceniu oferty wszyscy oferenci zostana powiadomieni mailowo
na wskazany przez nich adres.

6. Wybdr oferty w trybie niniejszego przetargu nastapi w przypadku, gdy zostala zlozona
przynajmniej jedna oferta.

7. Oferta jest wazna jezeli zostala zlozona w terminie okreslonym w ogloszeniu i
regulaminie oraz odpowiada wszystkim wymogom formalnym przewidzianym przez
niniejszy regulamin.

8. Przeprowadzajac wybor najkorzystniejszej oferty Syndyk dokonuje nastepujacych
CZYNNOSsci:

a) dokonuje szczegdlowej analizy ofert wedlug warunkéw formalnych i istotnych
umowy zawartych w niniejszego regulaminu,

b) wybiera oferte¢ wygrywajaca przetarg albo ustala, ze zadna z ofert nie moze zostac
przyjeta.

L]
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Postanowienia koncowe
§5

1. Syndyk nie ujawnia informacji zwiazanych z przebiegiem wyboru oferty, badania i

poréwnywania tresci zlozonych ofert.

7. przebiegu przetargu syndyk sporzadzi protokol. ktéry zostanie przedlozony Sedziemu-

komisarzowi.

3. O przyjeciu lub odrzuceniu oferty zostana powiadomieni wszyscy oferenci bioracy udziat
W przetargu na adres mailowy wskazany w ofercie, niezwlocznie po dokonaniu wyboru
oferty.

4. Syndyk zastrzega sobie prawo odwolania przetargu lub zmiany tresci ogloszenia lub
warunkow przetargu bez podania przyczyn.

5. Regulamin obowigzuje od dnia 26 marca 2026 r.

t2

Wroclaw, dnia 26 marca 2026r.
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